
 

公益財団法人防府市文化振興財団 常勤特別職員 募集要項 

（防府市地域交流センター） 

 

１ 職種及び募集人員 

  運営係職員（常勤特別職員）   １名 

２ 業務内容 

  施設の維持管理業務、貸館業務、当財団主催事業の補助業務等 

  ※具体的には、施設の維持管理に関する修繕対応・契約事務。貸館（音楽ホール、展示ホール、練習室等）

の受付・打ち合わせ等、利用料金の収受、使用備品等の準備・後片付け。また、当財団が主催するイベント

の手伝い（入場整理、チケット販売等）もあります。 

３ 勤務条件 

（１）勤務場所   防府市地域交流センター（防府市戎町１－１－２８） 

（２）採用予定日  令和３年４月１日 

（３）雇用条件 

① 勤 務 日  原則として水曜日～月曜日 

        ※火曜日が国民の祝日にあたる時は、出勤もあります。 

② 勤務時間  通常勤務   ８時４５分から１７時３０分まで 

早出勤務   ８時１５分から１７時００分まで 

        遅出勤務  １０時４５分から１９時３０分まで 

              １１時４５分から２０時３０分まで 

              １３時１５分から２２時００分まで 

（上記各時間内に６０分間の休憩時間を含む。） 

③ 休  日  概ね４週間当たり８日間の週休日 

年末年始（１２月２９日から翌年１月３日まで） 

  ④ 有給休暇  あり 

  ⑤ 給  与  月額１６０，１００円（昇給なし）。  

⑥ 賞  与  あり（６月、１２月） ※昨年度実績 ２．３５か月分／年 

⑦ 手  当  時間外勤務手当、通勤手当 

  ⑧ 社会保険  健康保険、厚生年金保険、雇用保険及び労災保険に加入 

⑨ 定  年  満６５歳（定年に達した日以降における最初の３月３１日をもって退職） 

⑩ 退職手当  なし 

⑪ そ の 他  採用後は、当財団の管理する施設（防府市内）へ異動する場合があります。 

４ 受験資格 

（１） 採用時点で６５歳未満の人（定年が６５歳のため） 

（２） 施設の維持管理（電気、水道、空調等）業務に携わった経験がある人（経験年数は問わず） 

（３） 社会人経験が１５年以上ある人（正規・非正規雇用は問わず） 

（４）パソコン（エクセル・ワード等）が取り扱える人 

（５）第一種普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）を有する人 

※なお、次に掲げる条件に該当する人は受験できません。 

 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの人 

 

 （裏面へ続く） 



５ 選考方法 

  面接試験 

６ 試験日、場所及び試験結果発表 

（１）面接試験    令和３年３月１３日（土）  

           面接場所及び時間は応募締切り後に文書で通知します。 

（２）試験結果の通知 ３月下旬までに文書で通知します。 

（３）その他     合格後に著しく不都合な事項が判明した場合、あるいは提出書類の記載事項に事実と相

違があった場合は、合格を取り消すことがあります。 

７ 受付期間 

  令和３年２月９日（火）から令和３年３月６日（土）まで 

  受付時間は、午前９時から午後５時まで 

  事務局休業日（２／１５、２２、３／１）は受付けをいたしません。 

  郵送による場合は、３月６日受付時間内必着とします。 

８ 受験手続 

（１） 応募書類 

① 受験申込書・身上書 

 所定の様式に必要事項を記入してください。 

 ※受験申込書・身上書は当財団ホームページの他、防府市内各所（当財団事務局、防府市地域交流セン

ター、防府市青少年科学館、防府市立図書館、山頭火ふるさと館）で入手できます。郵送により請求

する場合は、「交流センター常勤特別職員受験申込書請求」と朱書きし、受取先を記入した返信用封筒

（角２号サイズに１２０円切手を貼付）を同封して、当財団事務局までお送りください。 

② 作文（Ａ４版 様式自由） 

   「仕事やボランティア活動、資格取得など、情熱を持って取組んだこと」について、８００字程度に

まとめて提出してください。 

③ 返信用封筒（長形３号） 

面接試験通知用に使用しますので、８４円切手を貼り、返信先の宛名（様をつける）を明記してくだ

さい。 

（２）応募方法 

（公財）防府市文化振興財団事務局（防府市公会堂内）まで、持込み又は郵送してください。 

なお、郵送で提出される場合、郵便の事故については一切考慮いたしません。  

９ その他 

  採用選考に関してご提出いただく個人情報は、採用選考のために利用し、採用が決定された方の個人情報は、

引き続き採用後の雇用管理のために使用します。不採用の方の応募書類は返却いたします。 

受験手続、その他についての問い合わせは、下記にお願いします。 

 

〒747-0026    防府市緑町一丁目９番１号 

       公益財団法人防府市文化振興財団 事務局 （担当：小田
お だ

） 

       電話 ０８３５－２３－２２１１ 

URL：http://www.hofu-culture.org/ 

 


